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BENVENUTO NELLE LINEE GUIDA

PER LA CREAZIONE DI UN ACCOUNT AZIENDALE
SUL SITO ACADEMY SRL

STEP NR.1 - PRIMA PARTE

1. Scrivi sul campo NOME ACCOUNT che potrebbe essere uguale al nome della tua azienda
2. Scrivi sul campo EMAIL I'email aziendale “master”

(NON inserire la tua email di lavoro, MA inserisci una mail aziendale generica a cui hai
accesso in ogni momento)
3. Scrivi sui campi NOME e COGNOME i tuoi dati per riconoscere l'account “master”
Inserisci sul campo “PASSWORD” una password sicura che dovrai custodire
5. Inserisci sul campo “TELEFONO” il numero di telefono aziendale

£

SECONDA PARTE

6. Seleziona “Aziendale”

Inserisci il nome completo dell'azienda nel campo “NOME AZIENDA”
Leggila Privacy Policy e spunta

Prosegui Cliccando su “Registrati”

0 © N

info@

+39~ ®v

Ok, password di buona difficolta

Mostra Password

Seleziona la tipologia di Account che vuoi creare:

¢ Aziendale: Account che permette di creare degli account per i propri dipendenti/collaboratori ed iscriverli ai corsi

¢ Professionista/Privato: Account personale che permette di iscrivere solo se stessi ai corsi

Seleziona la tipologia di Account* @

@ Aziendale Professionista/Privato

& HO LETTO ED ACCETTO LA PRIVACY POLICY DI ACADEMY SRL*
Leggi Privacy Policy_

Registrati >
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STEP NR.2

Una volta completata la procedura conserva i dati di accesso in un posto sicuro, e controlla la
mail con la quale hai creato I'account, ti abbiamo inviato una mail automatica simile a questa.

Academy srl
Creazione account su Academy Pordenone 12:48
posta elettronica da web@academy.pn.it.

v La mail arrivera da web@academy.pn.it

0%0 PER LAVORATORI

FORMAZIONE @06.53?&“@“ E AZIENDE

AZIENDE

Gentile Francesca,
complimenti, la tua iscrizione al portale Academy Pordenone & avvenuta con successo.

Nome Utente: info@ .
Per accedere al tuo profilo clicca qui

Cordiali saluti
Team Academy Pordenone

Academy S.r.l.
Via delle Crede,

3/1 — Pordenone
Part. IVA 01875700930
Academy | © 2024
All Rights Reserved
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STEP NR.3

Ora sei pronto per entrare nella tua area riservata, clicca su Account in alto a destra per
arrivare ad una schermata simile a questa.

Bacheca @*
Ciao Francesca (non sei Francesca? Logout)
FAD ACADEMY £y
Benvenuto! Dal tuo account puoi accedere alle tue prenotazioni ed al tuo storico, puoi inoltre visualizzare i
Dati Account @ tuoi ordini e modificare la tua password.
Ordine
Richieste diiscrizione -

Account Dipendenti/Collaboratori =

Buoni Sconto 4
. °

Modifica Password -

Logout ®

Quando devi acquistare anche per i dipendenti la prima cosa sard creare degli account per ogni
dipendente, direttamente in questa area riservata.

1. Vainella sezione “Account Dipendenti/Collaboratori”

2. Clicca su “Aggiungi Account”

3. Compila tuttii campi richiesti facendo attenzione a queste informazioni:
a. Ognidipendente deve avere la sua email
b. La stessa email non puo essere ripetuta per pit account
c. |campicon * sono obbligatori
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4. Clicca su “Crea Account” per concludere l'operazione
a. Ognidipendente riceverd in automatico una email con il link e i suoi dati di accesso
all’'area riservata, non potra acquistare nulla a nome dell’azienda

Bacheca ®
Account Dipendenti/Collaboratori

FAD ACADEMY @

Dati Account

&= Dettagli Login

Ordine "= Nome utente *
Richieste diiscrizione =
,,,,,,, 20 mail
Account Dipendenti/Collaboratori &2
Buoni Sconto L4 Password *
Modifica Password &
Logout ® &, Dettagli utente
Nome
Cognome

Codice Fiscale

Mansione *

N telefono

2+ Crea Account

NON ESISTE ALCUN ACCOUNT AL MOMENTO

b. Nell'area riservata vedrai il nuovo dipendente inserito correttamente

Bacheca ®
Account Dipendenti/Collaboratori
FAD ACADEMY (€
Dati Account
Tholre
Ordine - (2 Wodico |

Richieste di iscrizione

e}
Account Dipendenti/Collaboratori =

Buoni Sconto @
Modifica Password &
Logout ®

5. Puoi procedere con l'inserimento di altri dipendenti se necessario

.

Il presente documento é proprieta di Academy Srl - Ogni diritto é riservato
Academy Srl | Via delle Crede, 3/1| 33170 Pordenone (PN) | +39 0434 923236 | info@academy.pn.it

4




“ FORMAZIONE
PER LE
AZIENDE

IMPORTANTE

Se devi usufruire tu stesso di corsi di formazione, dovrai creare un account a tuo nome seguendo
la stessa procedura di creazione di un account dipendenti.

Ogni account dipendenti dovrd avere una email univoca.

Account Dipendenti/Collaboratori L

Pl Seoipin 4 &, Dettagli utente
Modifica Password Nome *
affA
Logout =
Cognome *
AfsFA

Codice Fiscale *

Affas

Mansione *

aFAf

N° telefono

Errore nella i dell'account. N tente o email gia utilizzoti.

A+ Crea Account

STEP NR.4

Ora puoi procedere con la procedura di acquisto
1. Selezionai corsi che desideri acquistare e mettili a carrello
2. Dovraiaggiungere a carrello tanti corsi quante sono le persone che dovranno seguirlo
a. ESEMPIO
Hai 3 dipendenti che devono seguire il corso “Aggiornamento Formazione Specifica
Lavoratori”? Allora inserisci 3 corsi a carrello

Chivdi

E Aggiornamento Formazione X
Specifica Lavoratori
IN PRESENZA: Via delle Crede, 371,

Pordenone, PN, ltalia

Inizio: 18 Settembre 202510:30
Fine: 18 Settembre 2025 17:30

E Aggiornamento Formazione X
Specifica Lavoratori
IN PRESENZA: Via delle Crede, 3/1,

Pordenone, PN, Italia

Inizio: 18 Settembre 2025 10:30
Fine: 18 Settembre 202517:30

E Aggiornamento Formazione X
Specifica Lavoratori
IN PRESENZA: Via delle Crede, 371,

Pordenone, PN, ltalia

Inizio: 18 Settembre 2025 10:30
Fine: 18 Settembre 202517:30
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CLAIDIE

(ML

Terminata la procedura di aggiunta al carrello, clicca sul pulsante “Vai al Carrello” o

FORMAZIONE
PER LE
AZIENDE

sull'icona del carrello e poi sul pulsante “Vai al Carrello”

che hai messo a carrello

Seleziona, dal menu a discesa, il nome del dipendente che deve partecipare ad ogni corso

Assegna un partecipante ad ogni corso per procedere

Per creare degli account per i dipendenti/collaboratori clicca QUI

IN PRESENZA:

Inizio: 18 Settembre 2025 10:30
Fine: 18 Settembre 2025 17:30

IN PRESENZA:

Inizio: 18 Settembre 2025 10:30
Fine: 18 Seftembre 202517:30

=SCEGLI UN PARTECIPANTE =

IN PRESENZA:

Inizio: 18 Settembre 2025 10:30
Fine: 18 Settembre 2025 17:30

=SCEGLIUN PARTECIPANTE =

COUPON

Applica Coupon

CORSO PREZZO

Aggiornamento Formazione Specifica Lavoratori

Via delle Crede, 3/1, Pordenone, PN, Italia

Aggiornamento Formazione Specifica Lavoratori

Via delle Crede, 3/1, Pordenone, PN, Italia

Aggiornamento Formazione Specifica Lavoratori

Via delle Crede, 3/1, Pordenone, PN, lfalia

95,00€

95,00€

95,00€

5. Terminata I'assegnazione dei partecipanti
ad ogni corso puoi cliccare sul pulsante
“Concludi Ordine”

6. Procediall'inserimento dei dati di
fatturazione e scegli la procedura d'acquisto

che preferisci.

HAI UN COUPON? FAI CLIC QUI PER INSERIRE IL TUO COUPON

DATI DI FATTURAZIONE

Soggetto giuridico per la fatturazione *

Societd (spa, sl sne..) xv

Nome Societa *

AZIENDA TESTO

Codice fiscale *

Partifalva * ILTUO ORDINE

Codice Destinatario

Indirizzo PEC

Via eNumero * * SUBTOTALE
e IVA (22%)
cAP, ToTALE
cita®
Provin
Pordenane

CORSO SUBTOTALE

© BonificoBancario.

Formitura del servizo.

Cartadi Credito/Debito
foyeal B PayPal

95.00€

95.00€

. TorminiC
pulsonte CONFERMA ORDINE
2050
Ricoverai -l confoff detagl,
11590€
P PayPal Pagain’ rte ca 38.63€ sanzaaress TAEG 0. Soopei i

CONFERMA ORDINE —>
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